557 Kirchliches Verwaltungsamt

Berlin Mitte-Nord

Wir sind der zentrale Dienstleister fur die Evangelischen Kirchenkreise Ber-
lin Stadtmitte, Nord-Ost und Reinickendorf mit ihren Kirchengemeinden. Wir su-
chen ab sofort fur die Abteilung Immobilienwesen eine/n

Immobilienkauffrau/-mann (m/w/d)
oder
Immobilienfachwirt/in (m/w/d) in Vollzeit.

lhre Aufgaben

Beratung der Eigentumer

Korrespondenz mit Vertragspartnern, Dienstleistern und Behorden
Mietvertragsangelegenheiten sowie Vorbereitung von Erbbaurechtsvertragen
Erstellung von Nebenkostenabrechnungen

Ausarbeitung und Analyse wirtschaftlicher Auswertungen

Vertrags- inklusive Forderungsmanagement in Zusammenarbeit mit der Buch-
haltung

regelmaBige Liegenschaftsbegehungen

Wohnungs- und Gewerbeubergaben

Initilerung und Begleitung von InstandsetzungsmaBnahmen

verantwortliche Koordinierung immobilienwirtschaftlicher Projektaufgaben

Wir erwarten

e eine Ausbildung zur/m Immobilienkauffrau/-mann, Immobilienfachwirt/-in

oder Immobilienokonom/-in

Engagement und Identifikation mit den gestellten Aufgaben

|osungsorientiertes und selbstandiges Arbeiten

Bereitschaft zur Ubernahme von Projektaufgaben

Die Zugehorigkeit zur Evangelischen Kirche oder einer anderen christlichen Kir-
che ist erwinscht. Wir freuen uns tber eigene Erfahrungen mit einer Kirchenge-
meinde.

Wir bieten
e eine tarifgebundene Vergltung gemaR Tarifvertrag der Evangelischen Kirche
Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz
eine zusatzliche betriebliche Altersversorgung und Kinderzuschlag
flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten
Maglichkeit des mobilen Arbeitens
verschiedene MaBnahmen des betrieblichen Gesundheitsmanagements
einen modern eingerichteten Arbeitsplatz mit guter Verkehrsanbindung und
eine kollegiale Arbeitsatmosphare

Weitere Auskiinfte erhalten Sie von Herrn Seidel, Abteilungsleitung Immobilienwe-
sen, unter Telefon (030) 25 81 85 - 221.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail zu einem Dokument zusammengefasst
an bewerbung@kva-bmn.de.

Kirchliches Verwaltungsamt Berlin Mitte-Nord
Klosterstr. 66, 10179 Berlin-Mitte
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